Handreichung fiir die Online-Datenlieferung zur Grundbefragung der 6ffentl. Fonds,
Einrichtungen und Unternehmen (Befragung zur Abgrenzung des Berichtskreises)

1. Allgemeine Hinweise zur Nutzung des Formulars

Das Online-Formular wurde mittels der IDEV-Technologie (Internet Datenerhebung im Verbund) erstellt.
Sie rufen IDEV im Internet Uber folgende Adresse auf:

https://idev.sachsen-anhalt.de

Eine Uber diese Kurzanleitung hinausgehende Dokumentation des Verfahrens kdnnen Sie jederzeit Uber die
Verknupfung HILFE oben rechts im Fenster erreichen.

Nach Eingabe der Internetseite https://idev.sachsen-anhalt.de in lhren Browser gelangen Sie auf diese Seite:

STUI\SIIS(hBS Lunde:sumlt
I

wechsel erforderlich!

Zur Anpassung an die aktuellsten Sicherheitsstandards, werden Sie — sofern Sie lhr
Initialpasswort noch nie geandert haben — ab sofert nach dem Login aufgefordert, ein
neues Passwort entsprechend den gangigen Empfehlungen (Grof- und Kleinbuchstaben,
Sonderzeichen, Zahlen) zu vergeben. Auch kiinflig ernalten Sie fur neue Erhebungen nur Paswart: Toess
noch ein Initialpasswort, welches unmittelbar nach dem Login individuell zu Andern ist
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Testen Sie unser Angebot Uber den + Castzugang oder +registrieren Sie sich online fur eine der
angebotenen Statistiken

Online-Datenubermittiung

Bisher erfolgte die Mutzung des elekironischen Meldeweges freiwillig, nun ist das elekironische
Verfahren verbindlich. Nach dem neu eingefihrten § 11a Bundesstatistikgesetz sind alle Far welt
Unternehmen und Betriebe verpflichtet, Ihre Meldungen auf elektronischem Weg zu Obermitteln

online gemeldet werden?

‘Weiterfuhrende Informationen zu den erhobenen Statistiken und den jeweiligen fachlichen

Eine ausfuhrliche Dokumentation aller Funktionen finden Sie Ansprechpartnern erhalten Sie in der 2~ Hiliz

in der " Online-Hilfe

Hinweis zu Wartungsarbeiten

Aufgrund von regelmaiigen Wartungsarbeiten steht diese Anwendung in der Zeit von 20:00 Uhr bis
20:30 Uhr nicht zur Verfilgung

Bitte schliessen Sie Ihre Arbeiten bis zu diesem Zeitpunkt ab oder sichern Sie Ihre Daten

Kontakt

Bei fachlich-inhaltlichen Fragen zu Ihrer Statistik wenden Sie sich bitte an Ihre Fachabteilung. Die
Telefonnummer und die E-Mail-Adresse entnehmen Sie unserem Anschreiben

Bei technischen Fragen und Problemen wenden Sie sich bitte an unsere Koordinierungsstelle:
E-Mail: = Koordinierungsstelle-IDEV@stala.misachsen-anhalt de

Intzrnst Datznerhsbung 1 Zum Setenanfang
im Verbuns

Hier geben Sie Kennung und Passwort aus lhrem Anschreiben ein.

Wichtiger Hinweis: Sie werden in der aktuellen IDEV-Version aufgefordert, das Passwort zu andern. Bitte beachten
Sie, dass ein gedndertes Passwort von uns nicht mehr eingesehen werden kann. Notieren Sie Ihr selbst gewahltes
Passwort unbedingt, da dies in den Folgejahren weiterhin gilt.

Falls Sie Ihr Passwort vergessen, kdnnen Sie die automatisierte Passwortriicksetzung nutzen. Mit Hilfe eines auto-
matisierten Verfahrens kdnnen Sie ein neues Passwort vergeben (Zwei-Wege-Verfahren via Sprachdialogsystem und
E-Mail).

Um dieses Verfahren nutzen zu kénnen, missen Sie auf der Passwortadnderungsseite die erforderlichen Kontaktdaten
(E-Mail-Adresse und Telefonnummer) fir die automatische Passwortzurlicksetzung hinterlegen sowie eine Sicher-
heitsabfrage ausfllen.



Statistkdaten melden

P

Melderkonto

oder

o gen (Bitte Haken , wenn keine P g or

E-Madl- Adresse:

E-Mail-Adresse bestabgen:

Teletonnummer:

Sicherheitafrage: - Bite wihien Sie eine Sicherhedsirage sus - o

Sicherheitafrage-Antwort:

Liegen die Angaben zur Kennung, Sicherheitsfrage und/oder die dazugehdrige Antwort nicht vor, besteht dennoch die
Moglichkeit, ein Zurticksetzen des Passwortes zu beauftragen. Dazu wird dann ein manuelles Verfahren genutzt, das
deutlich mehr Zeit in Anspruch nimmt.

Daher bitten wir Sie, die Kontaktdaten fir die automatisierte Passwortzuriicksetzung zu hinterlegen.

Nach der Eingabe von Kennung und Passwort kénnen Sie den Berichtspflichtigen und das Berichtsjahr wahlen, fir
welche die Meldung erfolgen soll. Wahlen Sie die Berichtsstellenummer (siehe Informationssschreiben), fir die Sie
die Daten Ubermitteln mdchten.

+ 0000001 (0000004)

+ 0000001 (0000021)

Sind die voreingestellte Adresse und der Ansprechpartner korrekt, werden diese Angaben bestatigt. Sollte wirklich
Korrekturbedarf bestehen, kénnen Anderungen nach Betétigung des Buttons erfolgen.

Bitte beachten Sie, dass eine eben erfolgte Adressanderung noch nicht im vorliegenden Material berticksichtigt ist.
Falls Sie die Anwendung schlieRen, ist beim nachsten Offnen die alte Adresse wieder sichtbar, muss aber nicht erneut
geandert werden.

4 Adresse dndermn Adresse bestitigen und weiter =

Gibt es keine Adressanderungen, wird die vorhandene bestéatigt und man gelangt zum Hauptformular:




L 2=

emeine Hinweise

Rechnung:

Wirtschaftliche Tatigkeit

Hinweise zu Eignern

Weitere Beteiligungen

Abschlussseite

#  Statistisches Londesomi
SACHSEN-ARHALT

20.11.2018 15:11:53

Bitte beachten Sie:

- Uber das E-symbol kénnen Sie den Online-Fragebogen zwischenspeichem
- Eine Zwischenspeicherung kannen Sie uber das B—Symnnl laden

- Weitere Informationen erhalten Sie direkt an den Fragen Uber «* (nfo

Hier finden Sig e
Hier finden Sie " re

& fir &ffentliche Fonds, Einrichtungen und Unternehmen in ffentlicher Rechtsform.
e fiir éffentliche Fonds, Einrichtungen und Unternehmen in privater Rechtsform.

Haben Sie Ruckfragen?

Herr Krieg
Telefon: 0345-2318219
E-Mail: thilo.krieg@stala.mi.sachsen-anhalt de

Die Meldung erfolgt fiir Berichtsstellen-Nr.: 9999999
(bei Riickfragen bitte angeben)

Name

Strafte und Haus-Nr.

Postleitzahl

Ort

Durch Auswahl der Schaltflache ll wechseln Sie auf die nachste Formularseite.

Das Formular fur die Grundbefragung ist in der sogenannten Assistententechnik programmiert. Sie kénnen sich
innerhalb des Formulars einfach bewegen, indem Sie im Navigationsbereich links direkt eine Rubrik durch Ankli-
cken auswahlen oder mit den Kl KN Navigationsbuttons vor- oder zurlck springen. Bitte verwenden Sie nicht
die Navigationsschaltflachen lhres Browsers, insbesondere die Ricktaste!

Die Schaltflachen unten rechts im Fenster haben folgende Funktionen:

Wurde ein Formular vollstandig ausgefillt, kann es an den Statistikserver gesendet
werden.

)

Zurucksetzen: Mit dieser Funktion kénnen die zuletzt vorgenommenen Eingaben auf
die urspringlichen Werte zuriickgesetzt werden.

Jo

Prifen: Mit dieser Funktion kdnnen die Eingaben im Formular auf Vollstandigkeit und
Plausibilitdt geprift werden. Vorhandene Fehler werden aufgelistet und beschrieben.
Sind Fehler im Formular vorhanden, kann es nicht gesendet werden.

R

Ansicht: Hier wird eine Ubersicht tiber alle bereits vorbelegten Beteiligungen in tabella-
rischer Form und als Einzelbeteiligung gezeigt. Es handelt sich hier um eine Druckan-
sicht, welche an dieser Stelle nicht bearbeitet werden kann. Nachdem das Fenster ge-
schlossen wurde, kann das Formular bearbeitet werden.

Sichern: Mit dieser Funktion kénnen lhre Eingaben auf einem lokalen PC bzw. server-

= seitig gesichert werden.
> Sicherung laden: Mit dieser Funktion kann die Sicherung geladen werden.
G:'b"' Gespeicherte Quittung laden: Mit dieser Funktion kann eine lokal gespeicherte Quittung

geladen werden, um im Quittungsformular angezeigt zu werden.

Formular verlassen: Mit dieser Funktion kann die Formularbearbeitung beendet und das
Formular verlassen werden, ohne die Daten an den Server zu senden.




2. Rechtliche Hinweise

Im Formular finden Sie rechtliche Hinweise zu Zweck, Art und Umfang der Erhebung, zu den Rechtsgrundlagen, zu
der Auskunftspflicht, zum Datenschutz und der Geheimhaltung sowie zu Hilfsmerkmalen.

3. Dateneingabe

Die Erhebung beginnt mit Daten zu Ihrer Institution: Rechtsform, Art des Rechnungswesens und Schwerpunkt
der wirtschaftlichen Tatigkeit. Sie finden dort in den entsprechenden Rubriken die bei uns aktuell gespeicherten
Daten.

Bestatigen Sie bitte mit ,Ja“, wenn unsere Informationen richtig sind oder erganzen Sie bei ,Nein® die richtigen Da-
ten. In den Rubriken Rechtsform und Rechnungswesen wird lhnen jeweils ein Auswahlfeld angeboten:

Bei einer Korrektur des Schwerpunktes der wirtschaftlichen Tatigkeit besteht die Moglichkeit, einen zutreffenden
Wirtschaftszweig liber das Verzeichnis der Klassifikation der Wirtschaftszweige zu finden:

& Statistisches Landesamt
< SACHSEN-ANHALT

C Schwerpunkt der wirtschaftlichen Tatigkeit
Nach unserer derzeitigen Information wurde folgender
Schwerunkt der wirtschaftiichen Tatigkeit nach WZ 2008
festgestellt

WZ 2008
» Auswahl
» Ubersicht Klassifikation
» Wirtschaftszweigklassifikationen
» Klassifikation der Wirtschaftszweige (WZ)
» Klassifikation der Wirtschaftszweige, Ausgabe 2008 (WZ 2008)

Unter dem Abschnitt ,Export Klassifikation“ finden Sie verschiedene Ubersichten zu den Wirtschaftszweigen. Die Da-
teien aus der Zeile ,Gliederung mit Erlduterungen” bieten eine umfangreiche Erlduterung zu den einzelnen Wirt-
schaftszweigen.

Im IDEV-Formular stehen Ihnen drei Freitextfelder fir die korrekten Angaben zur Verfiigung, Gbernommen werden
kann allerdings nur ein Wirtschaftszweig. Beginnen Sie in Ihrer Auflistung daher immer mit dem umsatzstarksten
Bereich. Bitte geben Sie bei jeder Korrektur das Giiltig ab-Datum der Korrektur an.

In der Rubrik Eigner sind fortlaufend nummeriert alle Institutionen aufgelistet, die Anteile am Kapital oder Stimmrecht
Ihrer Einrichtung halten und dem Statistischen Landesamt bereits bekannt sind.



BB 75111_Grundbefragung &ffentlicher Fonds, Einrichtungen und Unternehmen - FEU

Eigner / Eigner 1/ Eigner
Startseite

D Eigner (Trdger, Mitglied, Gesellschafter oder Stifter)

Allgemeine Hinweise

Rechtsform =
Berichtsstellennummer 9400000

Rechnungswesen Name der Einheit

Wirtschaftliche Tatigkeit

Angaben zur Hauptniederlassung

Hinweise zu Eignern
3 Strafbe und Hausnummer

~ Eigner Postleitzahl
~ Eigner 1 Ort
Eigner

Stimmrechtsanteil «* 1170

in % mit drei Nachkommastellen
Kapitalanteil |10

in % mit drei Nachkommastelien

Weitere Eigner

Hinweise zu Beteiligungen

Beteiligungen

Wettere Beteiligungen Richtigkeit der Angaben an

Abschlussseite -ager, Mitglied, Gesellschafter oder Stifter existiert nicht mehr
rrekturbedarf

El-craed

Wir bitten an dieser Stelle um Priifung der einzelnen Eignerverhaltnisse und um die Bestatigung der Richtigkeit
»~Ja, Angaben stimmen“ bzw. die Auswahl ,Nein, Eigner existiert nicht mehr“ oder ,Nein, es besteht Korrekturbedarf.

Bei der Auswahl ,Nein, es besteht Korrekturbedarf‘ gelangen Sie in den Korrekturmodus, wo die einzelnen Angaben
geandert werden kénnen. Bitte betatigen Sie diesen Button nur, wenn tatséchlich Anderungen vorgenommen werden
mussen.

Sollte an einer Stelle ,Privater Sammeleigner Sachsen-Anhalt* stehen, ist dies das Pseudonym flr Anteile von Pri-
vatpersonen. Diese Angabe muss nicht bei jeder Grundbefragung geandert werden, da aus Griinden des Datenschut-
zes personliche Angaben von Privatpersonen nicht 6ffentlich gemacht werden dirfen.

Fehlen Eigner, wird die Frage ,Wurden alle Eigner (Trager, Mitglieder, Gesellschafter, Stifter) aufgefiihrt?“ mit ,Nein*

beantwortet und es kénnen Uber die Schaltflache 0 auf der linken Seite weitere Eigner aufgefuhrt werden:

&_ Statistisches Londesomt 1500204290, Lutio-Toto GmbH Sachsen - Anhad

SAHSEN-ANHALT Automatsehe Abmeldung in 1 Stunde 55 Mnuten + Abmelden

BB_75111_Grundbefragung offentlicher Fonds, Einrichtungen und Unternehmen - FEU

it Westere Eigner

Startsede

Aligermeine Hinweise Weltere Eigner (Triger, Mitglleder, Gesellschafter oder Stifter)
Rechtsform

Wurden alle Exgner (Trager, Mitgheder, Geselischalter oder Stilter)
Rechnungswesen aufgefuhe?

Wirtschaftiche Tatigheit

Hirmwesse zu Exgnern

» Eigner

Wenere Exgner

Himwerse 2u Belebgungen
Bete jen

Weilere Beteibgungen
Abschlussseite

Machfalgend konnen Se weitere Eigner (Trager, Mitgliedes, Geselischafter oder Stiter), die
nichi von uns aufgefubn wurden, erganzen. Bitte versehen Sie die neu aulgenommenen
Eigner (Trager, Mitgheder, Gesellschafter oder Stifter) mit einem Galtighetsdatum. «* 070

Wit der Schakfiache [) konnen neve Eigner (Trager, Mitglieder, Gesellschafter oder Stifter)

ey

werden i mil der kannen
Eigner (Trager, Mitglieder, Gesellschafter oder Stifter) wieder geldscht werden.

2 P B E® g P




Bitte geben Sie hier in jedem Fall das Gilltig ab — Datum an, seitdem die Anderung giltig ist, bzw. gliltig sein wird.

Unter der Rubrik Beteiligungen sind fortlaufend nummeriert alle Beteiligungen aufgelistet, bei denen nach unseren
derzeitigen Unterlagen von lhrer Institution Anteile am Nennkapital oder Stimmrecht gehalten werden.

Die Handhabung der Rubrik Beteiligungen gestaltet sich analog zu den Eignern.

Wir bitten an dieser Stelle um Prifung der einzelnen Beteiligungsverhaltnisse und um die Bestatigung der Richtigkeit
»~Ja, Angaben stimmen® bzw. die Auswahl ,Nein, Beteiligung existiert nicht mehr*. Bei der Auswahl ,Nein, es besteht
Korrekturbedarf* gelangen Sie in den Korrekturmodus, wo die einzelnen Angaben geandert werden kdnnen:

g Statistisches Landesamt gast, Gastima
L SACHSEN-AKHALT Automatische Abmeldung in 1 Stunde 58 Minuten + Abmeilden

Stariseite

Aligemeine Hinweise G Erganzungen zu Beteiligungen (Trager- oder Mitgliedschaften)
Rechtsform MName der Einheit

Rechnungswesen

Wirschaftiiche Tatigkeit Angaben zur Hauptniederlassung

Hinweise zu Eignem Strale und Hausnummer
Postieitzahl

HES TR gl?mmrecmsameil nfo

» Ergénzungen zu Eignern (] in % mit drei Nachkommastellen

Hinweise zu Beleiligungen Kapitalanteil v o

in % mit drei Nachkommastellen
Gilltig ab (TT.MM.JJJJ) #Info
‘Weitere Beteiligungen
~ Erganzungen zu
Beteiligungen
Erganzung 1

w00

Abschlussseite

Bitte geben Sie hier in jedem Fall das Gilltig ab — Datum an, seitdem die Anderung giiltig ist, bzw. giiltig sein wird.

Fehlen unmittelbare Beteiligungen Ihrer Institution, sind diese bitte zu erganzen. Ist dies der Fall, muss in der Rubrik

Weitere Beteiligungen dieses mit ,Nein® bestatigt werden. AnschlieRend kann mit der Schaltflache D auf der linken
Seite neben der Rubrik Ergédnzungen zu Beteiligungen neue Beteiligungen angelegt werden.

Beteiligungen an Unternehmen, die ihren Sitz im Ausland haben, werden nicht erhoben.

Bei der Rechtsform GmbH & Co. KG ist beim Komplementar das Stimmrecht und beim Kommanditisten das Nennka-
pital einzutragen.

Einheiten in Liquidation werden bis zur LOschung im Handelsregister im Berichtskreismanagement der Finanz- und
Personalstatistiken gefuhrt und werden somit angezeigt.

Bei Beteiligungen, bei denen es nur Stimmrechte gibt, bitte nur die Stimmanteile eintragen und bei Kapitalanteil eine
Null. Im Fall eines Umlageverfahrens (zum Beispiel bei Zweckverbanden) bitte statt der Kapitalanteile die Umlagean-
teile angeben.

Besitzen Privatpersonen Stimmrechte oder Kapitalanteile werden diese unter dem Begriff ,Privater Sammeleigner
Sachsen-Anhalt* angezeigt



4. Priifen und Versenden

Sind alle Angaben gemacht, missen die Eingaben mit der Schaltflache R auf Richtigkeit und Vollstandigkeit ge-
pruft werden. Sind noch Fehler vorhanden, erscheint im unteren Bereich des Fensters folgende Meldung:

| € Es sind Fehler vorhanden. Bitte iiberpriifen Sie Ihre Angaben. + Fehler anzeigen ‘

Es ist grundsatzlich zwischen Fehlern und Hinweisen zu unterscheiden. Fehler sind offenbare Unrichtigkeiten oder
Unvollstandigkeiten, die vor Versand korrigiert werden missen. Hinweise hingegen zeigen moégliche Fehler auf, die
Uberprift, aber nicht zwangsweise korrigiert werden mussen.

Uber Fehler anzeigen kommen Sie zur Liste der Fehler und Hinweise:

.= 17 Fehler, 0 Hinweise - Internet Explorer | &
‘CT;' aboutblank 4

Fenster schlielfen
() Bitte Ja oder Nein auswahlen!

Korrigieren Sie bitte lhre Angabe.
= Weitere Beteiligungen / Neu_Bet

(1) Bitte eine Antwort auswahlen!

Korrigieren Sie bitte lhre Angabe.
= Beteiligungen / Beteiligung 1 / Beteilligung / Angaben_korrekt Bet

Diese Fehler werden im Klartext beschrieben. Uber die blau hinterlegten Links kdnnen Sie direkt auf die betreffenden
Felder gelangen und die Korrektur vornehmen. Ist alles korrigiert, erscheint nach einem Priiflauf oben links im Fenster
folgende Meldung:

| 'S;‘_\.' Es wurden keine Fehler oder Hinweise festgestelt.

Erst nach dieser Meldung ist es mdglich, das Formular zu versenden.

Durch die - Schaltflache werden die Daten an uns Ubermittelt. Sie erhalten eine elektronische Quittung,
die Sie fiir Ihre Unterlagen ausdrucken oder elektronisch archivieren kdnnen. Wird keine Quittung erstellt, ist der
Sendevorgang fehlgeschlagen und muss wiederholt werden.

Falls Sie lhre Arbeit unterbrechen mussen, sichern Sie das Formular, da IDEV nach einer bestimmten Zeit, in der
keine Eingaben in das System erfolgen, die Verbindung unterbricht ohne zu sichern.
Es besteht die Moglichkeit, alles lokal (auf Inrem PC) oder serverseitig (auf dem IDEV-Server) zu sichern.

Sichern des Ausfilistands des Formulars

Wie mochten Sie Ihre Eingaben sichern?

Lokal sichern Serverseitig sichern Zuruck zum Formular

Die Sicherungsdatei kann im gedffneten Formular iiber das (E2-Symbol geladen werden. Dabei werden alle vorhan-
denen Eintragungen Uberschrieben. Die eingelesenen Daten kénnen ggf. korrigiert und (erneut) gesendet werden.

Bei einer serverseitigen Sicherung kdnnen die eingegebenen Angaben von uns eingesehen werden (nur bei Kennt-
nis des Passwortes).



