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Stellenausschreibung

Im Statistischen Landesamt Sachsen-Anhalt, Dezernat 31 Verarbeitendes Gewerbe, Handwerk,
Bau, Energie, ist ab sofort ein Arbeitsplatz im Aufgabenbereich

Mitarbeit Verarbeitendes Gewerbe

unbefristet in Vollzeit am Dienstort Halle (Saale) zu besetzen.

Vergutungsgrundlage ist der Tarifvertrag fir den 6ffentlichen Dienst der Lander (TV-L).
Die Eingruppierung erfolgt in Entgeltgruppe 6.

Die ausgeschriebene Stelle ist fur alternierende Telearbeit, aber nur beschrankt fur Teilzeitarbeit
geeignet.

Das Aufgabengebiet umfasst insbesondere:

Mitarbeitertatigkeit im Bergbau/Verarbeitenden Gewerbe:

Versand und Einzug der Erhebungsunterlagen

Manuelle Kontrolle der Fragebogen und Bearbeitung der maschinellen
Plausibilitatskontrollen und Korrektur fehlerhaften Angaben nach Rickfrage mit den
Auskunftspflichtigen

Eingabearbeiten am PC bei gleichzeitiger Plausibilitatsprifung

Zuarbeiten fur den Schriftwechsel mit den Auskunftspflichtigen

Ubernahme von Teilaufgaben bei der Freigabe von Ergebnissen

Zuarbeiten fur die Zuordnung von Erzeugnissen zum Guterverzeichnis fur
Produktionsstatistiken

Unterstltzung der Registerpflege

lhre Voraussetzungen:

Fir eine erfolgreiche Bewerbung wird zwingend vorausgesetzt,

abgeschlossener Ausbildungsberuf, dessen Tatigkeitsbereich dem Berufsfeld Wirtschaft
oder Verwaltung zuzuordnen ist oder in einem fir die Tatigkeit ahnlich geeigneten Beruf mit
gleichwertigen Kenntnissen und Fahigkeiten

Geschicklichkeit und Offenheit im Umgang mit neuer Software und Informationstechnologie
DV-Kenntnisse (Standardsoftware im Officebereich)

Des Weiteren sind wiinschenswert:

mindestens zweijahrige Berufserfahrung oder vergleichbare Qualifikation

statistische Arbeitserfahrung

statistische Fachkenntnisse, insbes. zur statistischen Methodik, zu tabellarischen und
grafischen Darstellungsweisen



e Erfahrungen im Umgang mit Birgern, Behdrden und Amtern

Sie erwartet:
e ein vielseitiges, interessantes und verantwortungsvolles Aufgabengebiet in der 6ffentlichen
Verwaltung

e die Vereinbarkeit von Beruf und Privatleben

¢ eine flexible Arbeitszeitgestaltung unter Berlcksichtigung dienstlicher Belange
(Gleitzeitregelung)

e ein vergunstigtes Job-Ticket zur Unterstutzung der Mobilitat

e bedarfsorientierte Fort- und Weiterbildungsmdglichkeiten

e sichere Vergltung nach dem Tarifvertrag fiir den offentlichen Dienst der Lander (TV-L)

e Urlaubsanspruch von 30 Arbeitstagen pro Kalenderjahr bei einer Kalenderwoche mit
5 Arbeitstagen

e Betriebliche Altersvorsorge Uber die Versorgungsanstalt des Bundes und der Lander (VBL)

e Betriebliches Gesundheitsmanagement

Ist Ihr Interesse geweckt? Erflullen Sie die Voraussetzungen?

Bitte gehen Sie in Ihrer Bewerbung auf die Punkte des Anforderungsprofils ein und senden uns
Ihre aussagekraftigen und vollstandigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf,
Nachweise, soweit vorhanden Arbeitszeugnisse sowie bei Beschaftigten im 6ffentlichen Dienst
bitte die Einverstandniserklarung zur Einsichtnahme in die Personalakte) unter dem Stichwort
»MA VG* per E-Mail (eine PDF-Datei mit maximal 5 MB) an:

bewerbung@statistik.sachsen-anhalt.de

Eine Ubersendung auf dem Postweg ist ebenfalls méglich an:

Statistisches Landesamt Sachsen-Anhalt
Dezernat 11 — Personal
Postfach 20 11 56
06012 Halle

Bewerbungen sind bis zum 09.10.2024 moglich.

Weitere Informationen zum Ausschreibungsverfahren erteilen Frau Kilian unter der Telefon-Nr.
0345 /23 18 — 636 und Frau Dr. Prautzsch unter der Telefon-Nr. 0345/ 23 18 — 709

Bei fachlichen Fragen kénnen Sie sich an Herrn Dr. Lehmann (Dezernatsleiter 31) unter der
Telefon-Nr. 0345 / 23 18 — 305 wenden

Die Bewerbung schwerbehinderter/gleichgestellter Menschen ist ausdriicklich gewlinscht.
Schwerbehinderte Menschen oder ihnen gleichgestellte Bewerberinnen und Bewerber werden bei
gleicher Eignung und Befahigung bevorzugt bertcksichtigt.

Bewerbungen von Frauen sind ausdrucklich erwinscht (§ 3 FrFG LSA).

Bewerbungskosten werden nicht erstattet. Die Unterlagen werden nur zuriickgesandt, wenn ein
ausreichend frankierter und adressierter Rickumschlag beigefligt ist. Ansonsten werden die
Unterlagen nicht bericksichtigter Personen nach Abschluss des Stellenbesetzungsverfahrens
vernichtet.

Datenschutzrechtliche Hinweise fur Bewerbungen gem. Art. 13 DSGVO finden Sie auf der
Homepage des Statistischen Landesamtes Sachsen-Anhalt (https://statistik.sachsen-anhalt.de/)
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