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Im Statistischen Landesamt Sachsen-Anhalt ist im Dezernat 34 (Verdienste und Preise)
vorbehaltlich der haushaltsrechtlichen Voraussetzungen zum nachstmaoglichen Termin ein
Arbeitsplatz

Sachbearbeitung Verdienststatistiken

befristet in Vollzeit bis zum 15.12.2025 am Dienstort Halle (Saale) zu besetzen.

Vergutungsgrundlage ist der TV-L (Tarifgebiet Ost). Die Eingruppierung erfolgt in
Entgeltgruppe 9b.

Die ausgeschriebene Stelle ist eingeschrankt fir alternierende Telearbeit und Teilzeitarbeit
geeignet (Mindestarbeitszeit 35 Stunden/Woche).

Die Verdienststatistiken dienen zur Beobachtung der Entwicklung der Bruttoverdienste und deren
Struktur, der Zusammensetzung der Arbeitskosten sowie der Tarifbindung. Zudem entstehen
daraus Informationen fur die Mindestlohnkommission.

Ihr Aufgabengebiet:
Aktive Mitarbeit an der Arbeitskostenerhebung, der Erhebung der Tarifinformationen sowie
Abwesenheitsvertretung wahrend der Elternzeit fir die Verdiensterhebung:

¢ Prifung, Plausibilisierung und Bearbeitung erhobener Informationen

e Adressprifung, Bearbeitung und Recherche von Fragestellungen, Vollstandigkeitscheck
e Mitarbeit am Erinnerungs- und Mahnwesen, Erhebungsunterlagenversand

e Aktive Entscheidungen zu Anderungsinformationen

e Kommunikation, Beratung, Anleitung der Auskunftspflichtigen

lhr Profil:

Sie entsprechen dem Anforderungsprofil, wenn Sie Uber

¢ einen Bachelor- oder Diplom-/Masterstudienabschluss, bevorzugt in den Fachrichtungen der
Verwaltung, Betriebs- oder Volkswirtschaft oder einem vergleichbaren Studiengang,

e oder einen Abschluss des Beschaftigtenlehrgangs Il

verfligen, bitte die Nachweise den Unterlagen beifligen.

Dariiber hinaus wird erwartet:
e aktuelle Kenntnisse in Office-Anwendungen und Befahigung zur ztgigen Einarbeitung in
interne Programme

e |hr mathematisches Verstandnis und lhre Fahigkeiten, vernetzte Zusammenhange schnell zu
erfassen und eigenstandig zu bearbeiten, erschlielen sich aus Ihren Bewerbungsunterlagen

e Sie verfugen Uber sehr gutes mindliches und schriftliches Ausdrucksvermdgen
e Teamfahigkeit, Selbstandigkeit, Sorgfalt und Verantwortungsbewusstsein



Des Weiteren sind wiinschenswert:

o Kenntnisse im Gebiet der Lohnbuchhaltung, der Entgeltabrechnung, des betrieblichen
Bescheinigungswesens im Bereich der Verdienstberechnung oder der Mandanten-
bearbeitung im Steuerbiro

e Erfahrungen im Umgang mit Biirgerinnen und Biirgern, Behdrden und Amtern
e Konzentrationsvermdgen bei der Informationsverarbeitung

Wir bieten lhnen:

e ein vielseitiges, interessantes und verantwortungsvolles Aufgabengebiet in der 6ffentlichen
Verwaltung

e die Vereinbarkeit von Beruf und Privatleben

¢ eine flexible Arbeitszeitgestaltung unter Bericksichtigung dienstlicher Belange
(Gleitzeitregelung)

e ein vergunstigtes Job-Ticket zur Unterstutzung der Mobilitat
e bedarfsorientierte Fort- und Weiterbildungsmaglichkeiten
e sichere Vergutung nach dem Tarifvertrag fur den 6ffentlichen Dienst der Lander (TV-L)
e Urlaubsanspruch von 30 Arbeitstagen pro Kalenderjahr bei einer Kalenderwoche mit
5 Arbeitstagen
o Betriebliche Altersvorsorge Uber die Versorgungsanstalt des Bundes und der Lander (VBL)
o Betriebliches Gesundheitsmanagement

Ist Ihr Interesse geweckt? Erflillen Sie die Voraussetzungen?

Bitte gehen Sie in Ihrer Bewerbung auf die Punkte des Anforderungsprofils ein und senden uns
Ihre aussagekraftigen und vollstandigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf,
Nachweise, soweit vorhanden Arbeitszeugnisse sowie bei Beschéaftigten im 6ffentlichen Dienst
bitte die Einverstandniserklarung zur Einsichtnahme in die Personalakte) unter dem Stichwort
»MA-Verdienste“ per E-Mail (eine PDF-Datei mit maximal 5 MB) an:

bewerbung@statistik.sachsen-anhalt.de

Eine Ubersendung auf dem Postweq ist ebenfalls maglich an:

Statistisches Landesamt Sachsen-Anhalt
Dezernat 11 — Personal
Postfach 20 11 56
06012 Halle

Bewerbungen sind bis zum 25.09.2024 mdoglich.

Weitere Informationen zum Ausschreibungsverfahren erteilt Frau Kilian unter der
Telefon-Nr. 0345 / 23 18 — 636.

Bei fachlichen Fragen kénnen Sie sich an Herrn Schafer (Dezernatsleiter Verdienste und Preise)
unter der Tel.-Nr. (0345) 23 18 — 203 wenden.

Schwerbehinderte Menschen oder ihnen gleichgestellte Bewerberinnen und Bewerber werden
bei gleicher Eignung und Befahigung bevorzugt berlcksichtigt.
Bewerbungen von Frauen sind ausdricklich erwtinscht (§ 3 FrFG).

Bewerbungskosten werden nicht erstattet. Die Unterlagen werden nur zuriickgesandt, wenn ein
ausreichend frankierter und adressierter Rickumschlag beigefugt ist. Ansonsten werden die
Unterlagen nicht berticksichtigter Personen nach Abschluss des Stellenbesetzungsverfahrens
vernichtet. Datenschutzrechtliche Hinweise fir Bewerbungen gem. Art. 13 DSGVO finden Sie auf
der Homepage des Statistischen Landesamtes Sachsen-Anhalt (https://statistik.sachsen-
anhalt.de/)
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